TERMO DE REFERENCIA OBJETIVANDO A CONTRATAGAO DE ASSESSORIA DE
IMPRENSA DO HUB SALVADOR

1. APRESENTAGCAO

Este Termo de Referéncia estabelece os requisitos e critérios para a contratacdo de
assessoria de impressa para o Novo Hub Salvador.

2. OBJETO

Desenvolver um bom relacionamento entre o Novo Hub Salvador e os veiculos de
comunicagao, como jornais, portais de noticias, emissoras de radio, televisdo etc.;
aumentando a visibilidade do HUB Salvador.

A ideia é que, por meio da assessoria, o HUB tenha sempre portas abertas nos meios de
comunicagao e consiga espaco espontaneo para divulgar suas agdes. Com presenca maior
nos veiculos de comunicacdo o HUB Salvador sera mais visto pelo publico-alvo.

3. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

3.1. Planejamento Estratégico:

e Acompanhar o plano de marketing de forma que fique 100% aderente a
comunicagdo anual, detalhando as agbes a serem realizadas, prazos e
responsaveis.

3.2. Produciao de Conteudo:

e Redacgdo e distribuicdo de press releases ou artigos para colunas.No minimo 3
noticias por més, caso nao haja conteudo para algum més e com a
concordancia do gestor do HUB, sera aceito niumero inferior.

e Apoiar a criacdo de materiais para a imprensa (kits de imprensa, fact sheets etc.).

e Interagir com o fornecedor de Marketing para estar alinhado na divulgagéo para as
midias sociais (posts, stories etc.).

3.3 Relacionamento com a Imprensa:

¢ Manutencao de um mailing atualizado de jornalistas e influenciadores.
¢ Agendamento de entrevistas com a imprensa, quando couber.

e Participacdo em eventos do setor.

o Gestao de crises de comunicagao.

3.4 Monitoramento e Analise:

¢ Monitoramento e Clipping de Noticias: analise de informacdes e noticias relevantes
do HUB Salvador e avaliagado de impacto.

e Analise de métricas e indicadores de desempenho.

o Elaboracio de relatorios mensais e anuais sobre as atividades realizadas com o
clipping em anexo.



4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

a) A proponente, no ato de apresentacao da proposta, devera apresentar
as seguintes documentacoes:

b)

d)

¢ Comprovacgao de capacidade técnica, em quantidade de no minimo 01 (um)
atestado em ambiente de inovagao, emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, cujo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste
Termo de Referéncia.
Apresentar proposta comercial.
Ato constitutivo de pessoa juridica;
Comprovante de Inscricao e Situacao Cadastral — CNPJ;
Inscricao Estadual e/ou Municipal;
Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa Estadual,
Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa Municipal;
Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

o Certificado de Regularidade do FTGS;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e Certidoes negativas de protestos;
Na impossibilidade de apresentacdo de certiddo negativa, sera admitida a
apresentacdo de certiddao positiva com efeito de negativa, que comprova a
regularidade da CONTRATADA mediante a apresentacdo de certiddo com a
expressao “‘com efeito de negativa” ou equivalente. A apresentacdo dessas
certidbes e do atestado é essencial para a formalizagdo do contrato e para
assegurar que a CONTRATADA esta em conformidade com suas obrigagdes fiscais
e trabalhistas.
Ficarao impedidas de participar entidades que nao possam ceder mao de-obra em
regime de subordinacgao previsto no art. 3° da Consolidacao das Leis do Trabalho
e, consequentemente, ndo possam assegurar aos trabalhadores prestadores de
servigos todos os direitos sociais, trabalhistas e previdenciarios estabelecidos no
art. 7° da Constituicao Federal.
E vedada a subcontratacdo de outra empresa para prestacdo dos servigos
contratados.

5. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo para execugao dos servigos sera de 12 meses, podendo ser prorrogado a critério
do CONTRATANTE por periodos sucessivos, nao superior a 60 meses.

6. MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE AVALIAGAO

Tomada de preco. Menor preco apresentado, desde que sejam cumpridos
todos os requisitos técnicos demandados desta TR.



7. PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O valor maximo a ser apresentado da proposta mensal é R$ 2.000,00 (Dois mil reais),
e sera pago a CONTRATADA em até 10 (dez) dias uteis do més subsequente a
prestacao de servigos, apds comprovagao do pagamento dos salarios dos empregados
vinculados ao contrato, relativos ao més da competéncia da prestagcado dos servigos e
do recolhimento de todos os encargos e contribui¢gdes sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Previdéncia Social) inerentes a contratacdo, correspondente ao
més da ultima competéncia vencida, bem como, apresentagcao da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo gestor do Contrato, que devera ser entregue no Hub
Salvador (Avenida da Franga, Comércio — Salvador/BA), no 2° Andar ou enviada para o
endereco eletrénico a ser informada pela CONTRATANTE. A CONTRATADA podera
optar de ficar residente do HUB SALVADOR, sem custo, desde que exista
disponibilidade de area. A CONTRATADA fica determinada a responsabilidade de enviar
uma Nota Fiscal/Fatura referente aos servigos prestados conforme a tabela abaixo:

EIXO 4: DIVULGAGCAO E COMUNICACAO

Tipo de Despesa QTD | Valor Unitario Valor Anual
Assessoria de Imprensa 1 R$ 2.000,00 R$ 24.000,00

7.2 Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
quanto a prestagao do servico em conformidade com a proposta.

7.3 O pagamento sera efetuado pelo setor financeiro da CONTRATANTE apds o termo de
recebimento assinado e atestado pelo profissional responsavel

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

o Entregar ao CONTRATANTE mensalmente relatério do acontecido no més
em relagdo aos seus encargos.

¢ A CONTRATADA devera cumprir com os requisitos e prazos estabelecidos
neste TR.

e Comprovar experiéncia de assessoria de imprensa com trabalhos
realizados com ecossistemas de inovacao de Salvador.

o Fornecer profissionais qualificados.

e Supervisionar e acompanhar o desempenho dos profissionais contratados.

e Prestar as informacbes que foram solicitadas pela Contratante a fim de
elucidar todas as questdes relativas a execugao dos servigos

e Prover toda mao de obra necessaria para a realizagao dos servigos citados
neste termo de referéncia;

e Nao divulgar nem fornecer, sob as penas da lei, dados e informacoes
referentes aos servigos realizados, nem os que Ihe forem transmitidos pelo



CONTRATANTE a menos que expressamente autorizado pelo
CONTRATANTE.

e Para fins de comprovacéao das condi¢des de regularidade a CONTRATADA
devera apresentar, mensalmente, os documentos abaixo listados,
relativamente aos documentos validos constantes do sistema de registro:

v certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e
a Divida Ativa da Uniao;

v' certiddo negativa de débitos junto a fazenda estadual do domicilio
ou sede da contratada;

v certiddo negativa de débito junto a fazenda municipal do domicilio
ou sede da contratada;

v' certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de

Servigo (FGTS/CRF);

certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT)

comprovagao de pagamento de salarios, inclusive férias e 13°

salario, de vale-transporte e de vale-alimentacao (quando aplicavel)

v" comprovagdo do recolhimento do FGTS e da contribuicdo social
previdenciaria (INSS), quando aplicavel.

<]

9. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Prestar ao CONTRATADO, quando necessario, qualquer esclarecimento
referente a execugdo do contrato;

Efetuar o pagamento nas condicbes e pregos pactuados, mediante
apresentagdo da Fatura/Boleto devidamente atestado, Certiddo Negativa de
Débitos das esferas, municipal, estadual e federal, INSS depois de constatado
o0 cumprimento das obrigag¢des por parte da empresa vencedora;

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigagdes contratuais, inclusive permitir o livre acesso de representantes do
CONTRATADO as dependéncias da CONTRATANTE relacionadas a execucao
do contrato;

Fornecer gratuitamente as utilidades: agua potavel, energia elétrica, acesso a
internet, area fisica para acomodacao dos seus colaboradores para a realizacéo
das atividades laborais inerentes ao contrato em questao;

Notificar o CONTRATADO, por escrito, da aplicacdo de eventuais penalidades;

10. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVIGOS

10.1.

Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela

execucao de todos os servigos, a CONTRATANTE é reservado o direito de, sem
que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagado sobre os servicos, diretamente ou por prepostos
designados, podendo para isso:

10.2.

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao de funcionario

da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar
a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;
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10.3. Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados ao seu
servigo, para comprovar o registro de fungao profissional;

10.4. Executar mensalmente a medicdo dos servigos efetivamente prestados,
descontando se o equivalente aos nao realizados, desde que por motivos
imputaveis a CONTRATADA, sem prejuizo das demais sangdes disciplinadas em

contrato;

10.5. Solicitar aos  supervisores/encarregados da  CONTRATADA o
reparo/correcao de eventual imperfeicdo na execucao dos servicos.

10.6. A CONTRATADA se compromete a aceitar a fiscalizacdo exercida pela

CONTRATANTE, obrigando-se a atender as reclamacgdes e exigéncias por esta
feitas, para a perfeita execugao dos servicos.

10.7. A fiscalizagdo sera exercida pelo responsavel designado pela
CONTRATANTE, ao qual competira a comunicacdo direta com o preposto da
CONTRATADA e o controle diario do desenvolvimento dos servicos contratados.

DAS PENALIDADES

11.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato sujeitara a CONTRATADA as
seguintes penalidades, assegurados o contraditorio e a ampla defesa:
11.1.1 Notificacao;
11.1.2 Adverténcia;
11.1.3 Multa equivalente ao 5 % do valor do contrato.

DA PROPOSTA

12.1 A proposta devera ser apresentada apenas em formato digital através do link
disponivel em: http://cepedi. em conformidade ao ANEXO 2 e devera conter as seguintes
informacodes:

12.1.1 Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo
e por extenso, compativeis com os pregos correntes no mercado;

12.1.2 Precos unitarios e totais de todos os itens que compdem o objeto, com duas
casas decimais, escritos em algarismos e por extenso. Em caso de
divergéncia entre os precos unitarios e os totais, prevalecerdo os primeiros
e entre os valores em algarismos e 0s expressos por extenso, serao levados
em conta estes ultimos;

12.1.3 Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar
da data da sess&o. As propostas que omitirem os prazos de validade das
mesmas serao entendidas como validas pelo periodo supracitado;

12.1.4 Declarar que conhece todos os dados dos servicos para a execucéo do
objeto deste Termo de referéncia.

12.1.5 Declaracgao de visita técnica as instalacées do HUB SALVADOR,;

12.1.6 Os seguintes dados da proponente: Razao Social, endereco, telefone,
numero do CNPJ/MF, e- mail, banco, agéncia, numero da conta corrente e
praca de pagamento;

12.1.7 Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Termo
de Referéncia, a que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a
que consigne valores excessivos ou manifestamente inexequiveis.

12.1.8 A proposta devera apresentar pregos correntes e de mercado, sem
quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria ou custo
financeiro, devendo incluir todas as despesas, tais como tributos, seguros e



12.1.9

demais custos incidentes sobre o objeto licitado, sendo considerados como
inclusos esses pregos independentemente de declaragao do licitante
Devera estar anexada a proposta, a planilha de composi¢ao de custo para
todas as fungdes a serem contratadas.

13  DISPOSIGOES GERAIS

13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.1.4

A CONTRATADA devera fornecer todos os materiais necessarios para a
execucgao dos servigos do Hub Salvador.

A CONTRATADA se compromete a seguir todas as normas
regulamentadoras de seguranga e saude no trabalho vigentes,
especialmente os referentes ao fornecimento e uso de Equipamentos de
Protecéo Individual (EPIs).

A CONTRATADA devera fornecer e manter atualizado o cadastro dos
empregados que irdo executar os servicos no Hub Salvador, informando
imediatamente qualquer alteragéo.

A CONTRATANTE podera rescindir o contrato a qualquer momento, em
caso de descumprimento das obrigagcdes contratuais pela CONTRATADA.



